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I11. DETALLE DEL SERVICIO DE OFICINA VIRTUAL

17.TIPO DE PLAN VIRTUAL

ADDRESSD ONLY VIRTUAL |:| BASICO |:| MEDIUMD PLUS |:| MAXID SUPERD EXTRA |:| MEGAD OTROI:l CUAL?

18. DURACION DEL PLAN

MENSUAL |:| TRIMESTRAL |:| SEMESTRAL |:| ANUAL |:| OTRO |:| CUAL?
19.ADMINISTRACION DE LLAMADAS

POR FAVOR CONTESTAR DE LA SIGUIENTE MANERA:
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NOMBRE FIjO CELULAR
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4.
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INSTRUCCIONES SOBRE LA TRANSFERENCIA A CELULAR:

RECIBIR TODAS |:| RECIBIR CON RESTRICCION I:l CUAL?

21.REENVIAR MI CORREO A LA SIGUIENTE DIRECCION: CONFIRMAR AL TELEFONO No.
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l.
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IV.DETALLE DEL SERVICIO DE HORAS
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V.DETALLE DEL SERVICIO OFICINAS TIEMPO COMPLETO

24.TIPO DE OFICINA

No. DE PUESTOS

VI.DETALLE DEL SERVICIO DE OFICINA VIRTUAL

25. CARGO BASICO SEGUN PLAN:

27. CARGO BASICO SEGUN PLAN:

IX. DETALLES DEL CONTRATO
29.VALOR DEPOSITO:

28.VALOR TOTAL DEL CONTRATO:

X.OBSERVACIONES DEL SERVICIO

30. FECHA DE INICIO DEL CONTRATO: 31. FECHA DE FINALIZACION 32. PERMANENCIA MINIMA (MESES) 33.DID ASIGNADO

PARA USO EXCLUSIVO DE SPACIO

FECHA DE ACTIVACION DID: RESPONSABLE ACTIVACION:
REFERENCIAS CENTRALES RIESGO ADMINISTRATIVO GERENCIA
L NOMBREY FIRMA NOMBREY FIRMA NOMBREY FIRMA NOMBREY FIRMA )




CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE OFICINA VIRTUAL O AMOBLADAS POR HORAS O
PERMANENTES

ANTECEDENTES Y CONSIDERACIONES. EL CONTRATANTE esta interesado en la prestacion de servicios de oficina virtual
o amobladas por horas o permanentes por medio del cual tendra un conjunto de beneficios mediante el goce de un espacio fisico para el
ejercicio de sus actividades comerciales y la atencion de clientes, sin necesidad de contrato de arrendamiento, en donde tendra un servicio
de recepcion de llamadas y correspondencia, asignacion de nimero telefonico, contestacion personalizada, entre otros, de acuerdo con el
plan 6 paquete seleccionado y descrito en el ANEXO No. I: FORMULARIO DE INSCRIPCION. EL CONTRATISTA tiene la
experiencia, el know-how y la logistica en este tipo de negocios, mediante el establecimiento de un conjunto de planes que determinaran
el alcance de los servicios a prestar. Para establecer el alcance de la prestacion de servicios de oficina virtual o amobladas por horas o
permanentes, EL CONTRATISTA tiene DOS FORMATOS, que en el presente documento se califican como ANEXOS y hacen parte
integral del contrato. El primero ANEXO No. I1: FORMULARIO DE INSCRIPCION donde se consignan los datos de identificacion del
CONTRATANTE y tipo de plan elegido donde se describen las condiciones de tiempo, modo y lugar de los servicios prestados. El ANEXO
No.2 REGLAMENTO DE USO DE LOS SERVICIOS DE OFICINA VIRTUAL, que constituye un manual totalmente descriptivo
y juridicamente obligatorio y vinculante para la prestacion de los servicios. Los presentes antecedentes se entenderan tanto como criterio de
interpretacion, como igualmente plenamente vinculantes, para la regulacion de los efectos juridicos entre las partes. IDENTIFICACION DE
LAS PARTES. Entre los suscritos WORKPLACE SOLUTIONS S.A.S., SIGLA WPS con NIT. 900.213.788-4 quien para efectos
del presente documento se denomina EL CONTRATISTA, y que
para efectos de este contrato se denominara EL CONTRATANTE han acordado suscribir el presente CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS DE OFICINA VIRTUAL, OFICINAS POR HORAS O PERMANENTES. CLAUSULA UNO.OBJETO.
El presente contrato de naturaleza comercial tiene como finalidad realizar uyn CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
OFICINA VIRTUAL, OFICINAS POR HORAS O PERMANENTES entre EL CONTRATANTE y EL CONTRATISTA. Se
entendera que hacer parte sustancial y fundamental del mismo, EL ANEXO No.l, que identifica plenamente a las partes y el plan elegido
y EL ANEXO No. 2 que establece el reglamento de uso de los servicios ofrecidos. EL CONTRATANTE previo a la suscripcion del
presente contrato ha tenido a su alcance los respectivos ANEXOS, los ha leido, entendido y consultado y en virtud de tal conocimiento y
entendimiento previo, los acepta en su integridad y sin objecion, con la firma de este documento. CLAUSULA DOS. DERECHOS DE EL
CONTRATISTA. EL CONTRATISTA tendra derecho a: a) Recibir el pago puntual por los servicios prestados,los DIEZ (10) primeros
dias calendario posteriores a la presentacion de la factura comercial. b) A recibir las instrucciones necesarias, el apoyo y respaldo por parte de
EL CONTRATANTE para el desempefo optimo en su labor. €) Los demas que establezca en ANEXO No. 2. CLAUSULA TRES.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. Las obligaciones establecidas para EL CONTRATISTA son de medio y no de resultado. Por
tanto se obliga a:a) Obrar con diligenciay seriedad en las labores encomendadas.b) A mantener la confidencialidad de la informacion suministrada
por EL CONTRATANTE. ¢) Las demas que establezca el ANEXO No. 2. CLAUSULA CUATRO. NOTIFICACIONES. Toda
notificacion se realizara por escrito segln la informacion consignada en el ANEXO Nol. CLAUSULA CINCO. PRECIO. El valor por
la prestacion del servicio de oficina virtual sera aquel determinado en EL ANEXO No. I, segin la eleccion de EL CONTRATANTE.
CLAUSULA SEIS. FORMA DE PAGO. Se realizara por anticipado el 100% del plan elegido, de conformidad con el ANEXO No. I.
PARAGRAFO. Adicional al pago del plan, EL CONTRATANTE realizara un depésito equivalente a una cuota mensual segln el plan
elegido en el ANEXO No. 1. El deposito se regulara por lo establecido en el ANEXO No. 2.CLAUSULA SIETE DURACION.
El plazo de ejecucién de las labores encomendadas en el presente contrato sera el determinado en el ANEXO No.l, segiin eleccion de
EL CONTRATANTE. CLAUSULA OCHO. TERMINO DE EJECUCION: EL CONTRATISTA se compromete a ejecutar
el servicio EL CONTRATISTA en periodos mensuales segln las indicaciones de EL CONTRATANTE establecidas en el ANEXO
No.l. CLAUSULA NUEVE. CESION. EL CONTRATISTA podra ceder total o parcialmente el presente contrato con sus anexos
sin la autorizacion de EL CONTRATANTE. CLAUSULA DIEZ. CLAUSULA PENAL. En caso de que EL CONTRATANTE
incumpliera las obligaciones establecidas en el presente CONTRATO vy las derivadas del mismo, EL CONTRATANTE se comprometera
a pagar una sancion pecuniaria del cien por ciento del valor total del contrato de conformidad con lo establecido en el ANEXO No. (I).
Igualmente se podran solicitar las indemnizaciones legales correspondientes y los intereses de plazo y mora de las mismas, a la maxima tasa
legal permitida en caso de que éstas excedan el respectivo monto establecido para la clausula penal. El pago de la mencionada clausula penal no
eximira a EL CONTRATANTE del cumplimiento de las obligaciones debidas y por tanto debera realizar las mismas. La presente clausula
penal puede ser cobrada de manera independiente y autdbnoma, mediante proceso ejecutivo, toda vez que constituye un titulo escrito, claro,
expreso y actualmente exigible. CLAUSULA ONCE. DISCUSION CONTRACTUAL. Las PARTES del presente acuerdo manifiestan
que entre ellas han discutido los términos y condiciones del mismo, cada una ha consultado con las personas respectivas e idoneas para
asesorar la presente celebracion y ejecucion del CONTRATO y ha sopesado, el CONTRATO en general con sus respectivos anexos, los
términos de las negociaciones y cada una de las clausulas segln sus intereses, modelo de negocio, mercado objetivo y por tanto ninguna ha
impuesto su voluntad o querer. CLAUSULA DOCE. VALOR UNICO DEL CONTRATO. El presente contrato y sus anexos recogen
la totalidad de los pactos existentes entre las partes, y por tanto carece de existencia, validez, eficacia y oponibilidad cualquier otro acuerdo
verbal o escrito. CLAUSULA TRECE. VALIDEZ, INEXISTENCIA E INEFICACIA. En caso de que una o mas de las disposiciones
contenidas en este CONTRATO O EN SUS ANEXOS sea, por cualquier razon, invalida, ilegal, inexistente, ineficaz o inoponible o no
pueda ejercitarse en cualquier aspecto, tal invalidez, ilegalidad, inexistencia, ineficacia o inoponibilidad no afectara cualquier otra disposicién
aqui prevista y este CONTRATO sera interpretado como si tal disposicion invalida ,ilegal, ineficaz, inexistente, inoponible nunca hubiera sido
incluida, en aras del cumplimento que rige en abstracto y en concreto el presente CONTRATO, principalmente el principio de supervivencia
contractual. CLAUSULA CATORCE. CAUSALES DE TERMINACION. Las causales de terminacion del presente contrato seran
todas aquellas previstas por la ley comercial y los anexos, principalmente el no pago de una (1) cuota por parte de EL CONTRATANTE
a favor de EL CONTRATISTA. CLAUSULA QUINCE. CLAUSULA MINIMA DE PERMANENCIA. Las partes podran pactar
una clausula minima de permanencia para la prestacion de los servicios , la cual quedara establecida en el ANEXO No. I. CLAUSULA




DIECISEIS. ACEPTACION. Las partes reconocen que han leido, entendido, comprendido y aceptado los términos estipulados
en el presente contrato y por tanto firman a conformidad en Bogota, Colombia. Para constancia se firma en la ciudad de Bogota a los
dias del mes del ano

FIRMA DEL CLIENTE Huella indice Derecha WORKPLACE SOLUTIONS GROUP S.A.S.

AUTORIZACION PARA REPORTE Y CONSULTA EN CENTRALES DE RIESGO

Lea cuidadosamente la siguiente clausula y pregunte lo que no comprenda.

Declaro que la informacion que he suministrado es veridica y doy mi consentimiento expreso e irrevocable al CONTRATISTA, o a
quien sea en el futuro el acreedor del crédito solicitado, para:

a) Consultar, en cualquier tiempo, en las centrales de riesgo y demas bases de datos toda la informacion relevante para conocer mi
desempeno como deudor, mi capacidad de pago o para valorar el riesgo de firmar el presente contrato 6 concederme crédito.

b) Reportar a las centrales de riesgo y demas bases de datos tratados o sin tratar, tanto sobre el cumplimiento oportuno como sobre
el incumplimiento, si lo hubiere, de mis obligaciones contractuales y crediticias, o de mis deberes legales de contenido patrimonial,
de tal forma que estas presenten una informacion veraz, pertinente, completa, actualizada y exacta de mi desempefio como deudor
después de haber cruzado y procesado diversos datos Utiles para tener una informacion significativa.

c) Enviar la informacion mencionada a las centrales de riesgo y demas bases de datos de manera directa y, también, por intermedio
de la superintendencia bancaria o las demas entidades publicas que ejercen funciones de vigilancia y control, con el fin de que estas
puedan tratarla, analizarla, clasificarla y luego suministrarla a dichas centrales.

d) Suministrar a las centrales de informacion de riesgo 6 demas bases de datos, los datos relativos a mis solicitudes de crédito asi como
otros atinentes a mis relaciones comerciales, financieras y en general socioeconémicas que yo haya entregado o que consten en
servicios publicos, bases de datos publicas o privadas.

e) Conservar, tanto en EL CONTRATISTA como en las centrales de riesgo y demas bases de datos con las debidas actualizaciones y
durante el periodo necesario senalado en sus reglamentos la informacién indicada en los literales b) y d) de esta clausula.

f) Reportar a las centrales de riesgo y demas bases de datos, mi comportamiento relativo al pago de las tarifas de servicios publicos,
privados y demas deberes constitucionales y legales.

g) Reportar a las autoridades tributarias, aduaneras o judiciales la informacion que requieran para cumplir sus funciones de controlar
y velar el acatamiento de mis deberes constitucionales y legales.

La autorizacion anterior no me impedira ejercer mi derecho a corroborar en cualquier tiempo que la informaciéon suministrada es
veraz, completa, exacta y actualizada, y en caso de que no lo sean a que se deje constancia en mi desacuerdo, a exigir su rectificacién y a
que se informe sobre las correcciones efectuadas. Tampoco liberara a las centrales de informacion de la obligacion de indicarme cuando
yo lo pida, quien consulto mi historia de desempefo crediticio durante los seis meses anteriores a mi peticion.

La autorizacion anterior no permite al CONTRATISTA y a las centrales de informacion de riesgo y demas bases de datos a divulgar la
informacion mencionada para fines diferentes, primero, a evaluar los riesgos de concederme crédito o la firma o ejecucién del presente
contrato, segundo, a verificar por parte de las autoridades publicas competentes el cumplimiento de mis deberes constitucionales y
legales y, tercero, a elaborar estadisticas y derivar, mediante modelos matematicos, conclusiones de ellas.

Declaro haber leido cuidadosamente el contenido de esta clausula y haberla comprendido a cabalidad, razén por la cual entiendo sus
alcances y sus implicaciones.

Firma del Cliente

Nombre:

C.C. Huella indice Derecho
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